PORTARIA N° 106 DE 20 DE FEVEREIRO DE 2006

Aprova a Diretriz para Elaboracdo de Horarios dos
Docentes nas Unidades Escolares Il e Il para o ano
letivo de 2006.

O DIRETOR-GERAL do Colégio Pedro Il, no uso de suas atribui¢des ex-vi do Art. 22, da
Portaria n° 503/MEC, de 28 de setembro de 1987, combinado com os Arts. 3° e 4°, da Portaria n® 990, de 17 de
setembro de 1997, e

Considerando:

e aimportancia de se estabelecer parametros Unicos na confeccdo de horarios, redistribuindo os docentes nas
Unidades Escolares de forma proporcional;

e a necessidade de se manter padrdes os mais homogéneos entre as Unidades Escolares, possibilitando a
otimizacdo das atividades pedagdgicas;

e as defini¢des ja discutidas no Conselho Pedagdgico, em anos anteriores,

RESOLVE:

Art. 1° - APROVAR a DIRETRIZ PARA ELABORACAO DOS HORARIOS DOS
DOCENTES NAS UNIDADES ESCOLARES Il E 11 para o ano letivo de 2006.

Art. 2° - A Diretriz devera ser obedecida na integra.
Paragrafo Unico: Os horérios que, por motivos especificos, ndo seguirem as

disposicOes desta Diretriz, deverdo ser apresentados & Secretaria de Ensino para
analise e aprovacao.

Art. 3° - Os casos omissos serdo resolvidos pelo Diretor-Geral do Colégio Pedro Il, ouvida a
Secretaria de Ensino.

Art. 4° - Esta Portaria entra em vigor na data de sua homologacao, revogadas as disposi¢cGes em
contrério.

WILSON CHOERI
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DIRETRIZ PARA ELABORACAO
DOS HORARIOS DOS DOCENTES NAS UEs Il E 111

ANO LETIVO DE 2006

O Colégio Pedro Il iniciou, em 2001, a implantacdo da nova proposta curricular constante do Projeto
Politico-Pedagdgico. Ao longo do periodo 2001-2005, algumas alteracBes se impuseram tanto na composicéo
das disciplinas e cargas horérias curriculares quanto na estruturacdo de procedimentos de avaliacao.

Para otimizar as condi¢bes de atuacdo dentro dos recursos com 0s quais contamos, 0 Setor de
Planejamento e Controle/ Secretaria de Ensino adotou a politica de alocacdo proporcional de docentes pelas
Unidades Escolares, de modo a garantir a distribuicdo equanime de carga horéaria de aulas entre os professores da
mesma disciplina. Quando possivel, buscamos evitar a concentracdo de professores contratados em uma mesma
Unidade Escolar, de modo que haja uma distribuicio mais equilibrada entre professores efetivos e contratados. A
Secretaria de Ensino cabera indicar as necessidades de remanejamento docente para atender as
especificidades das Unidades Escolares. Os remanejamentos serdo feitos pela Secretaria de Ensino,
ouvidos os respectivos Diretores das Unidades Escolares e os Chefes de Departamentos Pedagdgicos.

A distribuicdo quantitativa de forca de trabalho docente por Unidade é calculada considerando a carga
horéria regular. As Unidades recebem estes dados para realizarem seu planejamento. Porém, para assegurar que
todas as Unidades Escolares trabalnem com os mesmos pardmetros na confeccdo de horérios e para que seja
possivel manter a distribuicdo de forca de trabalho prevista, ha que se atender aos critérios estabelecidos nesta
Diretriz para Elaboragdo de Horéarios dos Docentes.

1. A carga horéria docente em sala de aula devera estar de acordo com a Portaria n°® 1159, de 9 de outubro de
1995, em seu artigo 2°:
Erro!

Docentes com 20 horas semanais: 09 a 12 aulas
Docentes com 40 horas semanais: 18 a 24 aulas
Docentes com Dedicagdo Exclusiva: 18 a 24 aulas

2. Sao consideradas aulas regulares as ministradas as turmas conforme ditam as composic6es curriculares do
Ensino Fundamental e do Ensino Médio.

3. Apos atendida a necessidade de professores em todas as Unidades Escolares e tendo sido respeitada a
distribuicdo equanime da carga horaria, podera vir a ser cumprido, na 32 série do Ensino Médio, o curriculo
de aprofundamento de estudos e aulas de Habilidade Especifica/ Artes Visuais, bem como qualquer
atividade extra nas demais séries, a serem aprovadas pela Secretaria de Ensino, desde que haja nimero de
alunos que justifique a abertura de tais turmas.

4. As aulas citadas no item anterior serdo computadas como aulas regulares do docente para efeito de carga
horéria.

5. A carga horéria de atividades a ser cumprida como parte do Regime de Dedicagdo Exclusiva independe do
horéario de regéncia.

6. Os regimes de 40 horas e de Dedicacdo Exclusiva deverdo ser cumpridos com as atividades docentes
(aulas, reunides, etc), em dois turnos, nos termos da Legislacéo pertinente.

7. Obrigatoriamente, os horarios elaborados deverdo apresentar espaco de tempo para o deslocamento dos
professores que atuam em duas Unidades Escolares. A conjugacdo dos horérios nas duas Unidades ndo
deverd ultrapassar a média da disciplina, devendo, sempre que possivel, ser atribuida ao professor nessa
situacdo uma turma a menos do que a média de sua equipe.

8. Os professores de uma mesma disciplina deverdo ter dois tempos comuns, sem aulas, consecutivos, para
realizacdo de Reunides de Planejamento Semanais (RPS), motivadoras do processo pedagodgico. Essas
reunides sdo obrigatdrias e deverdo acontecer semanalmente, com planejamento préprio, prevendo a
participacdo do SESOP, quando necessario. E responsabilidade das Unidades elaborar os horarios com a
incluséo desses tempos de RPS para todas as disciplinas. Nas Unidades Escolares que trabalham com trés
turnos, sugerimos que essas reunides sejam marcadas preferencialmente no 2° turno.

9. Além da carga horaria em turma, os cartdes do professor poderdo incluir tempos disponiveis para apoio
pedagdgico, desde que nao ultrapasse 24 tempos.
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As aulas de Educacédo Fisica deverdo ser preferencialmente de 2 tempos consecutivos, distribuidas de acordo
com o espaco fisico de cada Unidade Escolar, observada a relacdo de uma turma por espago. As aulas
deverdo ser oferecidas no préprio turno em que o aluno estuda, a excecdo da 2° série do Ensino Médio, em
que deverdo ocorrer em turno oposto.

As aulas de Artes Visuais também deverdo ser de dois tempos consecutivos e, no Ensino Médio, deverdo ser
alocadas no mesmo horario de Educagdo Musical, tendo em vista a proposta de trabalho com as turmas
divididas ao meio e o intercambio entre as disciplinas a cada semestre.

Os horérios dos turnos (de segunda a sexta-feira) para as Unidades Escolares serao:

1° turno: 7h as 12h
2° turno: 13h as 18h
3° turno: 18h10min as 22h20min

De segunda a sexta-feira, nos 1° e 2° turnos, os tempos de aula terdo a duracdo de 45 minutos e havera 30
minutos para recreio/ intervalos, que poderdo ser distribuidos a critério da Unidade Escolar. No 3° turno, o0s
tempos de aula terdo a duragdo de 40 minutos e o horério para o recreio/ intervalo serd de 10 minutos,
alocados a critério da Unidade Escolar.

As turmas do 3° turno terdo aulas aos sabados no 1° ou 2° turno, de acordo com a disponibilidade de espaco
fisico da Unidade.

Aos sabados, os tempos de aula terdo a duracdo de 40 minutos, sendo ministrados no periodo de 7h as
11h10min, para o primeiro turno, e no periodo de 12h as 16h10min, para o segundo turno, sem prejuizo de
serem programadas atividades de recuperacéo do processo pedagdgico, a juizo da Secretaria de Ensino e do
Departamento Pedagdgico.

Em funcdo de necessidades especificas de cada Unidade Escolar, poderdo ser implementadas modificacdes
nos horarios acima apresentados.

No ano letivo de 2006, os dias das disciplinas continuam sendo pares ou impares, conforme distribuicao
tradicional no Colégio Pedro Il. No entanto, os professores que desejarem poderdo oferecer ou aceitar um dia
diferente daquele da sua disciplina (exceto o da respectiva RPS e aquele ja escolhido para reunido de
professores com DE, caso o professor seja regido por esse regime de trabalho), se for conveniente para a
Unidade Escolar.

Na composicdo dos horérios, as Unidades Escolares terdo que respeitar o Quadro de Distribuicédo por
Dia (em anexo a esta Diretriz), de modo a garantir uniformidade em:

a) o turno comum livre para os Coordenadores Pedagdgicos/ Responsaveis por Coordenacdo Pedagdgica
por disciplina destinado a reunides semanais com a Chefia de Departamento;

b) o diade reunides com professores em regime de Dedicacdo Exclusiva.
Sao premissas importantes no cumprimento das responsabilidades do Corpo Docente:

a) os trés dias (cinco a seis turnos) de aulas deverdo ser mantidos para todos os professores,
evitando ultrapassar 8 horas-aula diérias de regéncia;

b) independente do cartdo de horario distribuido no inicio do ano letivo, o professor do regime de 20
ou 40 horas nao devera assumir compromisso fora do Colégio Pedro Il nos dias de aula de sua
disciplina ou nos dias disponibilizados para a Unidade Escolar, ja que poderdo ser marcadas
atividades docentes (reunides, Conselhos de Classe, fiscalizagdes de prova etc) nesses dias;

c) o professor cuja carga de aulas se concentrar em um sé turno ndo estard dispensado das
atividades pedagogicas (ex: RPS e outras) que ocorrerem em outro turno, conforme previsto
na Legislacéo pertinente.

Obs: A concentracgado de aulas em um turno devera ser atendida de forma consensual entre a Direcéo
da Unidade Escolar e a equipe de professores da disciplina na Unidade.

Devera ser evitada a elaboracao de horarios das disciplinas em blocos idénticos, de modo a viabilizar a
melhor alocacéo de docentes e suas eventuais substituicoes.

As turmas de Ensino Médio deverdo ser compostas por alunos que tenham optado pela mesma lingua
estrangeira, objetivando a melhor distribuicéo de professores.
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22. Os sabados serdo organizados, preferencialmente, com alternancia dos seguintes grupos de disciplinas:

) Geografia, Histdria, Sociedade e Cidadania, Ed. Fisica Sébado |
Ensino Fundamental: . . . ]

Ciéncias, Desenho, Informética/ SESOP, Ed. Fisica Sabado 11

Ensino Médio Geografia, Historia, Sociologia, Educagéo Fisica Sabado |

(diurno e noturno): Biologia, Desenho, Fisica, Educago Fisica Sébado |1

23. Para equacionar o horario de sabado, poderdo ser usadas as seguintes alternativas:

a) os professores de disciplinas de dias pares, que consentirem, poderdo ser deslocados para atuar em
sébados alternados (resguardando-se o disposto nos itens 18 e 22 desta Diretriz e o definido no Quadro
de Distribuigdo de Disciplinas, em anexo);

b) os professores de disciplinas de dias impares, que consentirem, poderdo atuar em sabados fixos
(resguardando-se o disposto no Quadro de Distribuicdo de Disciplinas, em anexo);

c) em funcdo da carga horaria semanal, o horéario das turmas de 7% e 8% séries, em um dia da semana, podera
ter 5 tempos eliminando-se, preferencialmente, o primeiro ou o ultimo tempo do turno.

24. As Unidades Escolares devem eliminar ou minimizar a ocorréncia de tempos intermediarios vagos no cartdo
do professor, sempre que possivel.

25. No &mbito desta Portaria, 0 Coordenador Pedagogico (por série e por disciplina) devera:
a) atuar nos trés turnos (onde houver);

b) assumir uma carga de aulas equivalente a de um docente do regime semanal de 20 horas,
obrigatoriamente distribuida em dois turnos; e

c) observar o turno e o horério de sua reunido com a Chefia de Departamento quando da escolha de seu
cartdo.

26. Nas Unidades Escolares e nas disciplinas em que houver 3 ou 4 docentes na equipe, a Coordenacao
Pedagdgica sera exercida por um professor Responsavel pela Coordenacéo, que devera:

a) atuar nos trés turnos (onde houver);

b) assumir uma carga de aulas equivalente a média do seu Departamento, diminuindo-se duas turmas desse
total, obrigatoriamente distribuida em dois turnos; e

c) observar o turno e o horario de sua reunido com a Chefia de Departamento quando da escolha de seu
cartdo.

27. O turno da reunido do Coordenador Pedagdgico/ Responsdvel pela Coordenacdo Pedagégica com o
respectivo Chefe de Departamento devera ser cumprido na Unidade Escolar quando ndo houver convocagéo
para a referida reunido.

28. Nas Unidades Escolares e nas disciplinas em que houver somente um ou dois professores de um mesmo
Departamento, a Coordenagdo Pedagdgica sera feita diretamente pelo Chefe de Departamento (Art. 2°,
paragrafo 1° — Portaria n° 1049/ 1995).

29. Os cartBes de horéario da disciplina deverao ser distribuidos em concordancia com o que esta determinado no
Titulo 11, item 3, da Normatizacdo dos Departamentos Pedagdgicos (vide abaixo), priorizando-se a
adequacdo pedagogica do professor a série, ouvidas a Chefia do Departamento e a Direcdo da Unidade
Escolar.

*“3. Da atribuicao de atividades/turmas e carga horaria

3.1. Na atribuicdo de atividades/turmas e carga horaria, prevalecera o interesse pedagdgico
sobre qualquer outro, na busca da adequagéo do docente ao segmento/ série, levando-se em conta
as consideraces da equipe e o parecer da Coordenacdo Pedagdgica, baseados em critérios
definidos no &mbito do Departamento.
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§ 1° - Atendido o interesse pedagdgico, podera ser considerado também o critério de antigiiidade
no cargo, para atribuigéo de atividades /turmas.

§ 2° - Em caso de reingresso no Colégio Pedro Il, através de novo concurso, 0 docente sera
considerado como iniciando um novo periodo na Instituigdo.”

Apbs distribuicdo dos cartdes pelas Unidades Escolares, sé poderdo ser feitas alteracdes em casos
excepcionais, com a concordancia da Secretaria de Ensino, do Diretor da Unidade Escolar e com a anuéncia
do Chefe do Departamento Pedagdgico.

Os professores que venham a regressar dos varios tipos de licenca legalmente concedidas serdo lotados em
Unidades Escolares em que houver mais necessidade e deverdo, obrigatoriamente, assumir carga horaria de
aulas compativel com seu regime de trabalho, ndo podendo exercer quaisquer outras fungbes por tempo
igual aquele durante o qual ficaram afastados, salvo em casos excepcionais referendados pelo Departamento
Pedagdgico e pela Secretaria de Ensino.

Nao serd permitida a suspensao de aulas para reunides de Equipe Pedagdgica nas Unidades Escolares,
infringindo o calendario oficial. Em casos excepcionais, deverd haver a concordancia dos Diretores das
Unidades Escolares e da Secretaria de Ensino, excetuando-se, neste caso, as Reunides de Planejamento por
Série, de carater interdisciplinar, a serem planejadas pelas Unidades Escolares e previstas no calendario
escolar.

Tendo em vista que a proposta curricular busca uma integragdo entre as areas e as disciplinas, é essencial
planejar e discutir estratégias comuns e atuacao interdisciplinar. Para auxiliar nesse entrosamento, foram
instituidas as ReuniBes de Planejamento por Série. Em 2006, devera ser realizada uma reunido a cada inicio
de periodo de Certificacdo, com suspensdo de aulas, a ser liderada pelo Coordenador da Série, em dias
previstos no calendario escolar, a serem fixados no inicio do ano letivo para todas as Unidades. Todos os
professores da série em foco devem comparecer, pois estas reunides fazem parte do trabalho
pedagdgico do docente. Nelas deve-se contar com a participacdo do SESOP, focando-se no planejamento
académico das disciplinas/ areas na integracdo de conteldos, temas transversais e conceitos
interdisciplinares, diferenciando-se essencialmente das reunides de COC.

Os casos ndo previstos nesta Diretriz serdo resolvidos em primeira instdncia no ambito da Direcdo da
Unidade Escolar e do Departamento Pedagdgico (reunindo Chefia de Departamento, Coordenador
Pedagdgico por disciplina e professores) e, em segunda instancia, levados a Secretaria de Ensino.
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P

DISTRIBUICAO DE DISCIPLINAS POR DIAS PARA COMPOSICAO DE HORARIOS
ANO LETIVO DE 2006

22f, 32f, 42f, 5af, 6°f. Sab. Obs.

DISCIPLINAS
Portugués DE |Coord* 2° turno
Matematica DE |Coord* 1° turno
Inglés DE |Coord* 2° turno
Francés DE |Coord* 1° turno

Dias

pares Espanhol DE Coord 1° turno
Quimica Coord*| DE 2° turno
Filosofia Coord*| DE 2° turno
Ed. Musical Coord*| DE 2° turno
Ed. Fisica DE Coord* 2° turno
Historia DE |Coord* 2° turno
Geografia Coord*| DE 2° turno
Fisica DE Coord* 2° turno

Dias Biologia/Ciéncias DE |Coord* 1° turno

impares lofogra/tenc u
Desenho DE |Coord* 1° turno
Artes Visuais DE | Coord* 1° turno
Sociologia / - o
Soc. e Cidadania Coord DE 2° turno
DCCIT Coord* 1° turno

DE — Dia para reuni6es de DE
Coord. — Dia para reunifes de Coordenadores (preferencialmente deve ser liberado o turno todo)
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COMPOSICAO CURRICULAR PARA 2006

ENSINO ENSINO MEDIO ENSINO MEDIO
FUNDAMENTAL DIURNO/NOTURNO INTEGRADO

DISCIPLINAS 5a 62 72 82 12 22 32 12 2a 3a
PORTUGUES (P) 5 5 5 5 4 5 6 4 4 5
ED. FiSICA (P/l) 2 2 |20 201 2 | 20 | 20} 2 2 2
ARTES VISUAIS (1) 2 2 2 2
ED. MUSICAL (P) 2 2 2 2
ARTES (P/) 2 2
HISTORIA (1) 3 | 3| 3| 3 3 3 3 2 3 3
GEOGRAFIA (1) 3 3 3 3 3 3 3 2 3 3
SOCIOLOGIA / CIDADANIA (1) 2 2 2 2 2
FILOSOFIA (P) 2 2 2
MATEMATICA (P) 4 4 5 5 3 4 5 3 3 4
CIENCIAS/ BIOLOGIA (1) 3 3 4 4 4 4 4 2 3 3
FISICA (1) 4 4 4 2 3 3
QUIMICA (P) 4 4 4 2 3 3
INGLES (P) 3 3 3 3
FRANCES (P) 2 2 3 3
LG. ESTRANGEIRA (P) 3 3 3
DESENHO (1) 3 3 3 3 2 2 3
INFORMATICA / SESOP (P/l) 2 2
TOTAL 36 36 35 35 36 38 36 26 26 26
FORMACAO PROFISSIONAL
INGLES 2 2 2
MICROINFORMATICA 4
LINGUAGEM DE PROGRAMAGAO | 4
LINGUAGEM DE PROGRAMAGAO II 4
BANCO DE DADOS 4
LINGUAGEM DE PROGRAMAGAO I 3
LINGUAGEM DE PROGRAMAGAO IV 3
ENGENHARIA DE SOFTWARE 2
TOTAL 10 10 10
TOTAL GERAL 36 36 36

(*) no turno inverso



