MINISTERIO DA EDUCACAO
COLEGIO PEDRO I

PORTARIA N° 582 DE 4 DE ABRIL DE 2011

Dispbe sobre a autorizagdo para
participacdo de servidores em eventos de
natureza cientifica, académica e/ ou de
capacitacdo profissional no ambito do
Colégio Pedro Il e da outras providéncias.

A DIRETORA-GERAL DO COLEGIO PEDRO I, no uso de suatribuicbesex-vi do
disposto no art. 22 do Regimento Interno baixada Pertaria n° 503/MEC, de 28 de setembro de
1987, e considerando a necessidade de implantazgaorotedimentos que regulamentem a
participacdo de servidores em eventos realizadageitdrio nacional e no exterior,

RESOLVE

Art. 1° Estabelecer procedimentos para a pagipéip de servidores docentes e técnico-
administrativos em Educacdo do Quadro Efetivo d@&gio Pedro Il em eventos de natureza
cientifica, académica e/ ou de capacitacdo profissi

Art. 2° E prevista a participacdo de servidorésivws em eventos relativos a sua
competéncia na Instituicdo, ligados a sua aredudE@o e de significativa importancia para sua
atividade funcional, obedecidos, ainda, os procedios e prazos descritos na presente Portaria.

§ 1° A presente Portaria aplica-se exclusivamaistervidores ativos e efetivos, ndo
atingindo docentes substitutos ou servidores téze€los.

§ 2° Tendo em vista o carater emergencial quévenatcontratacdo de professores
substitutos, ndo sera autorizada a participacasedeprofissionais em eventos de natureza
cientifica, académica e/ ou de capacitacdo profissi

| — DA SOLICITACAO PARA PARTICIPACAO EM EVENTOS
Art. 3° O servidor efetivo que desejar particidareventos devera solicitar formalmente
seu afastamento a Direcdo-Geral do Colégio Pedmatrdvés de requerimento protocolado no
Protocolo da Direcao-Geral com, no minimo, 1 (ur@srde antecedéncia do evento, no caso de

eventos realizados no Brasil, ou 2 (dois) mesesaso de eventos realizados no exterior.

§ 1° Sao documentos obrigatérios para solicitagdparticipacdo em eventos:



I.  formulério préprio especifico para participacdo ementos, com ou sem
ajuda de custo, conforme o caso (Anexo ), devicden@reenchido por todas as instancias
administrativo-pedagogicas da Instituicdo ali rielaadas, incluindo procedimentos relativos a
reposicado e compensacao de atividades que poraergnham deixar de ser cumpridas quando
da auséncia do servidor;

II.  folder original com todas as informacdes sobre o evento;

[ll. coOpia da ficha de inscricdo enviada ao evento;

IV. carta de aceite do trabalho no evento, se for@; cas

V. cbpia do trabalho a ser apresentado, se for o caso.

§ 2° O simples preenchimento dos formulérios ressmtacdo da documentacdo
disposta no § anterior e incisos ndo sao condgdi@sentes para a concessao da autorizacgao.

§ 3° SO serdo apreciados 0s processos que apareserdocumentacdo completa,
nos termos do 8§ 1° do presente artigo.

8 4° Os processos que nao obedecerem ao praizestajelecido poderdo nao ter
acolhida.

Art. 4° Sao considerados itens imprescindiveiamaise da solicitacdo para participacao
em eventos, independentemente de concessao desdiggassagens:

l. apresentacao da documentagédo completa;
. cumprimento do prazo para julgamento;
[l realizacdo de inscricdo no evento em nome do Gokeiro II;

V. natureza e vinculacdo do evento a projetos, praggawu acdes em
andamento no Colégio Pedro II;

V. relacdo de pertinéncia entre a funcdo ou cargeedad®r com o objeto do
evento;

VI.  participagdo do servidor em eventos realizados riantgeente com
autorizacao pela Instituicao.

Paragrafo unico. O servidor efetivo sO poderdi@par do evento apds concessao
de autorizacdo pela Direcdo-Geral, cumpridas asdidades.

Il — DA CONCESSAO DE DIARIAS E PASSAGENS

Art. 5° A concessao de diarias e passagens nédsra deslocamento para participacdo em
eventos reger-se-a, no ambito do Colégio Pedneelh disposto nos Decretos n°® 91.800, de 18
de outubro de 1985, n° 5992, de 19 de dezembr@@g 2A° 6258, de 19 de novembro de 2007,
n° 6907, de 21 de julho de 2009, n° 7028, de %derdbro de 2009, n° 7446, de 1° de marco de
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2011, e pelas Portarias MEC n° 403, de 23 de @&br2009, e MPOG n° 505, de 29 de dezembro
de 2009.

Art. 6° O servidor podera solicitar concessadidaas e passagens quando os eventos dos
quais deseja participar forem realizados em oudi@de ou pais.

8§ 1° N&o havera concesséo de pagamento de ddadmaspassagens a servidor no
gozo de férias ou de licenca.

8 2° Sé&o condigbes imprescindiveis a andliseediddp de concessao de diarias e
passagens:

I.  apresentacdo de documentacdo completa, no pragomiedo, conforme
disposto no art. 3° e § 1° da presente Portaria;

II. realizacdo de inscricdo no evento em nome do Gokeiro II;

lll. natureza e vinculagcdo do evento a projetos, praggamu acdes em
andamento no Colégio Pedro II;

IV. relacdo de pertinéncia entre a funcdo ou cargoedaod®r com o objeto do
evento;

V. participacao do servidor em eventos realizadogiant@gente com concessao
de diarias e passagens pela Instituicao.

§ 3° O simples preenchimento dos formularios resgmtacdo da documentacgdo
disposta no § anterior e incisos ndo sao condigdéisientes para a concessdo de diarias e
passagens.

§ 4° Os processos que nado apresentarem a doagdéentompleta e/ ou néo
obedecerem ao prazo aqui estabelecido nao terfodsco

Art. 7° As propostas de concessdo de diarias sagass em viagens internacionais seréo
precedidas de autorizacdo para afastamento da@aiedida pelo Ministro da Educacéao, a ser
publicada no Diario Oficial da Unido, conforme disfp no art. 8° e §§ da Portaria MEC n° 403,
de 23 de abril de 2009, respeitadas, ainda, assiggies do Decreto n°® 7446, de 1° de marco de
2011.

Il — DA PRESTACAO DE CONTAS
Art. 8° O servidor que se beneficiar de diariagassagens concedidas no ambito do
Colégio Pedro Il devera prestar contas de suacmtiao, no prazo maximo de 5 (cinco) dias

Uteis apos o retorno, apresentando obrigatoriamente

l. relatorio circunstanciado sobre a viagem e seustigbg, conforme modelo
constante do Anexo Il da presente Portaria;

II. documento comprobatério da participacdo do servidorevento e/ ou
atividades previstas;



[ll.  canhoto original dos cartdes de embarque.

§ 1° O néo atendimento ao disposto no presetig® anpossibilita a concesséo de
novas diarias e passagens até que seja efetuadwida ccomprovacdo e regularizada a
pendéncia.

§ 2° A apresentacdo inadequada da prestacdo rdascobriga o servidor a
devolucgéo dos recursos ao Tesouro da Unido, no jpi&ab (cinco) dias.

8 3° Em caso de perda do(s) canhoto(s) orig®)alfi servidor devera solicitar 22
via do(s) cartdo(6es) de embarque a companhia,areaodo a cumprir o disposto no presente
artigo.

IV — DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 9° A participacao de servidores em feirasyiis, seminarios, congressos, simpoésios e
afins sera de, no maximo, 2 (dois) representartet/pidade, para eventos realizados no pais, e
1 (um) representante pela Instituicdo, para evartlizados no exterior.

§ 1° A participagdo de servidores em eventosocord indicado nacaput do
presente artigo ndo podera redundar em prejuizounprimento das atividades docentes ou
administrativas do servidor, caso em que 0 numeropdrticipantes indicado podera ser
reduzido.

8 2° Devera ser observado, ainda, o numero desvgae um mesmo servidor
esteve ausente de suas atividades para particigag@&ventos em um mesmo ano letivo/ civil,
ainda que autorizado pela Instituicdo, sendo pekailimitacdo de tal participacdo, caso venha a
redundar em prejuizo a atividade fim da Instituicao

§ 3° A autorizagdo para viagens internacionavemdeatingir tdo somente aquelas
consideradas imprescindiveis as atividades deeggerdo Ministério da Educacdo no ambito da
Instituicao.

§ 4° N&o serdo autorizadas concessodes de deap@ssagens aéreas internacionais
a colaborador eventual.

Art. 10. Os valores pagos a titulo de diérias estabelecidos por legislacdo federal e
deverdo ser depositados na conta do servidor detegu afastamento, quando cumpridos os
prazos estabelecidos na presente Portaria.

§ 1° Em caso de autorizacao, o valor referenteliatero de diarias a que faz jus o
servidor dependera do numero de dias de realizég@&vento, conforme legislacao especifica.

§ 2° E devida, ainda, importancia Gnica, referead deslocamento do servidor,
igualmente fixada por legislacdo federal, do quaégcontado o valor diario referente a auxilio-
refeicdo e a auxilio-transporte, caso o servidoelva esses beneficios.

Art. 11. Seréo restituidas ao erario em suaidlatdé, no prazo maximo de 5 (cinco) dias
corridos, as diarias recebidas em excesso e amdliarpassagens recebidas pelo servidor
quando, por qualquer circunstancia, ndo ocorréastamento previsto.



Paragrafo unico. N&o havera ressarcimento aadserde qualquer valor por ele
dispendido a titulo de participagdo em eventos.

Art. 12. As normas estabelecidas nesta Portariendo ser modificadas em funcéo de
novas determinacdes governamentais.

Art. 13. Os casos omissos serdo resolvidos pélec@b-Geral do Colégio Pedro I,
ouvidas as instancias especificas.

Art. 14. Esta Portaria entra em vigor na datawdehomologacéao.

VERA MARIA FERREIRA RODRIGUES



