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1. APRESENTAÇÃO  

 

Este manual destina-se a apresentar os passos básicos para acesso ao SUAP – 

Sistema Unificado de Administração Pública – que é utilizado na Instituição, e substituirá 

gradativamente alguns sistemas já existentes. 

 O SUAP é produto do esforço do Instituto Federal do Rio Grande do Norte – IFRN– 

com diversos institutos que compõem a Rede Federal de Educação Profissional, 

Científica e Tecnológica, a fim do desenvolvimento de um sistema integrado que atenda 

as demandas da realidade dos Institutos Federais, aos quais o Colégio Pedro II foi 

equiparado pela Lei nº 12.677, de 25 de junho de 2012. O sistema tem como principal 

fonte de dados as informações contidas nas bases do Governo Federal, sendo as 

principais delas o SIAPE (Sistema Integrado de Administração de Recursos Humanos) e o 

SIAFI (Sistema Integrado de Administração Financeira do Governo Federal). 

1.1. ACESSO AO SISTEMA  

Todo servidor cadastrado no SIAPE recebe acesso aos módulos do sistema 

acessíveis a todos e é capaz de tramitar processos destinados à Unidade Organizacional 

(Seção) onde está lotado no SIAPE. 

Para ter acesso ao SUAP, inicie um dos navegadores compatíveis: Google 

Chrome, Safari ou Opera e, em seguida, digite a URL de acesso:  

http://suap.dg.com.br/ 

Será exibida uma tela de LOGIN, como mostrado na Figura 1. O Username é a 

matrícula do servidor e a senha inicial, o número de seu CPF, sem pontos ou traços, 

antecedido de “cpii.”, resultando na seguinte sequência: 

  cpii.NNNNNNNNNNN, onde os 'N's são os algarismos do CPF.  

 OBS.: Use letras minúsculas e não se esqueça do ponto antes do número 

do CPF. 
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Figura 1- Tela de Login 

 

1.2. TROCA DE SENHA 

 

Para trocar sua senha, basta clicar no botão “Redefinir Senha”, localizado no canto 

superior direito do sistema, como aparece na Figura 2. 

 

Figura 2-Tela Inicial 


